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П О К А Н А 

 

Относно: Изпълнение на поръчка чрез събиране на три оферти с предмет 
„Вътрешно почистване на сгради за нуждите на ИАНМСП”. 
 
 

УВАЖАЕМИ ГОСПОЖИ И ГОСПОДА, 
 

Изпълнителна агенция за насърчаване на малките и средните предприятия, 
към министъра на икономиката, енергетиката и туризма /ИАНМСП/, в качеството си 
на Възложител, на основание чл. 6, т.13 от Устройствения правилник на 
Изпълнителната агенция за насърчаване на малките и средните предприятия към 
министъра на икономиката, енергетиката и туризма (Обн. ДВ. бр.81 от 17 Септември 
2004г., посл. изм. ДВ. бр.30 от 12 Април 2011г.) и на основание чл.23, ал.2 от 
Вътрешни правила за условията, реда и организацията за възлагане на обществени 
поръчки в ИАНМСП за разпореждане събирането на не по-малко от три оферти, 
желае да получи Вашите писмени предложения (оферти), за изпълнение на 
настоящата поръчка, поради необходимостта от вътрешно почистване на 
сгради за нуждите на ИАНМСП. 
 

1. Предмет на поръчката: „Вътрешно почистване на сгради за нуждите на 
ИАНМСП”, при следните самостоятелно обособени позиции: 

 
• Първа позиция: адм. сградa, управляванa от ИАНМСП в гр. София; 
• Втора позиция: адм. офиси, управлявани от ИАНМСП в страната. 
 
Могат да бъдат подавани оферти, както за едната, така и за двете 

обособени позиции.  
2. Описание на предмета на поръчката: 
По първа обособена позиция, Изпълнителят следва да осигури комплексно 

почистване на работни и сервизни помещения в административнaта сграда, 
управлявана от ИАНМСП, за срок до сключване на договор с ИЗПЪЛНИТЕЛ, избран 
чрез централизирана обществена поръчка. 

По втора обособена позиция, Изпълнителят следва да осигури комплексно 
почистване на работни и сервизни помещения в девет административни офиси, 
управлявани от ИАНМСП, за срок до сключване на договор с ИЗПЪЛНИТЕЛ, избран 
чрез централизирана обществена поръчка. 

Изпълнителят извършва услугата със свой персонал, машини, почистващи 
препарати и консумативи при спазване на условията, изискванията и обема на 
поръчката.  

3. Вид на процедурата и правно основание: чрез събиране на не по-малко 
от три оферти по реда на чл.23, ал.2 от Вътрешни правила за условията, реда и 
организацията за възлагане на обществени поръчки в ИАНМСП и чл.2, ал.1, т.2 от 
НВМОП. 

4. Стойност на поръчката: 
� По първа обособена позиция – до 3 100лв без ДДС на месец; 
� По втора обособена позиция – до 600 лв. без ДДС на месец общо за 

всичките 9 бр. регионални сектора. 
5. Място на изпълнение: в административната сграда и регионални офиси 

на ИАНМСП, съгласно списъка. 
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Списък на административните сгради и офиси, управлявани от 
Изпълнителна агенция за насърчаване на малките и средните 

предприятия 
 

 

№ Наименование на недв. 
имот 

Адрес Квадратура 

I Първа обособена 
пъзиция 

  

1. Адм. сграда на ИАНМСП София, ул. „6-ти 
септември” №21 

3160 кв.м. 

II Втора обособена 
позиция 

  

1. Етаж от адм. сграда.  Варна, ул. „Преслав” №51 120 кв.м. 

2. Част от адм. сграда. Пет 
помещения. 

Русе, ул. „Мария Луиза” 
№ 19 

151.17 кв.м. 

3.  Част от адм. сграда. Пет 
помещения. 

Бургас, ул. „Апостол 
Карамитев” № 12, ет.2 

95.4 кв.м. 

4.  Част от адм. сграда. Едно 
помещение. 

Стара Загора, бул. „ Цар 
Симеон Велики” № 108 

68.64 кв.м. 

5. Част от адм. сграда. Четири 
помещения. 

Пловдив, пл. „Централен” 
№1 

65.74 кв.м. 

6.  Част от адм. сграда Благоевград, ул. „Стефан 
Стамболов” №11 

162 кв.м. 

7. Част от адм.сграда. Едно 
помещение. 

Велико Търново, пл. 
„Център” №2 

62.4 кв.м. 

8. Част от адм.сграда. Три 
помещения. 

Плевен, пл. „Възраждане” 
№ 1 

70 кв.м. 

9. Етаж от адм.сграда. Осем 
стаи и сервизно помещение. 

Враца, ул. „Мито Цветков” 
№ 2 

144.40 кв.м. 

 
Забележка: В случай на смяна на адреса на Възложителя, Изпълнителят да 

осигури почистване в новия имот при същите условия, съгласно подадената от него 
оферта. 
 

6. Оглед. По желание на участника може да бъде извършен оглед на 
недвижимите имоти на ИАНМСП, съгласно списъка. 

До оглед се допускат най-много двама представители на участника. За 
осигуряването на достъп следва да бъдат представени следните документи: 

� изрично пълномощно за извършване на оглед, подписано от законния 
представител на участника; 

� документ за самоличност. 
След извършването на огледа се подписва двустранен протокол (Приложение 

№3 от настоящата Покана), от представителите на участника, извършили огледа, от 
една страна, и от 

� По първа обособена позиция – Иларион Бояджиев, началник отдел „ДИСД”, 
Дирекция ФАПО; 

� По втора обособена позиция – административните отговорници на 
Регионалните сектори,  

от друга страна, удостоверяващи, че участникът се е запознал със сградите, 
които ще бъдат почиствани. Протоколът се съставя и подписва в два еднообразни 
екземпляра, по един за всяка от страните. 

7. Начин на образуване и плащане на предлаганата цена: Възложителят 
заплаща ежемесечно цената в български лева, по банков път в срок до 10-то число 
на следващия месец, след представяне на фактура и приемо-предавателени  
протоколи от Изпълнителя, подписани за всички извършени през предходния месец 
дейности. 

Цената включва всички разходи на Изпълнителя, свързани с изпълнението на 
поръчката (препарати, транспорт, персонал и др.). 
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8. Период на фактуриране: веднъж месечно, обхващащ периода от 1-во до 
последно число на предходния месец. 

9. Възражения за неизпълнение на договора Възложителят прави в 
момента на приемане на работата, които се отразяват в приемо-предавателния 
протокол. 

10. Срок за изпълнение на поръчката - до сключване на договор с 
ИЗПЪЛНИТЕЛ, избран чрез централизирана обществена поръчка. 

11. Гаранцията за добро изпълнение на договора е в размер на 3% от 
стойността по всяка отделна позиция. Гаранция за изпълнение на договора се 
представя като: 

� парична сума, платима по банковата сметка на Изпълнителната агенция 
за насърчаване на малките и средни предприятия: IBAN BG37 BNBG 9661 3100 
1057 01, BIC BNBGBGSD, при БНБ Централно управление, пл. „Ал. Батенберг” 
№1.  

При внасяне на съответната гаранция от Изпълнителя по сметка на 
Възложителя, в платежното нареждане изрично се посочва видът на гаранцията, 
процедурата и обособената позиция, за която се внася. 

 Изпълнителят следва да представи копие на документ за внесена гаранция за 
добро изпълнение – заверен с гриф „Вярно с оригинала”, подпис на 
представляващия и подпечатан с печата на участника 

 или 
� безусловна и неотменяема банкова гаранция за добро изпълнение на 

договора, в оригинал, издадена от българска банка или клон на чуждестранна 
банка, която разполага с писмено разрешение от БНБ за извършване на банковата 
дейност на територията на Република България, издадена в полза на Възложителя, 
със срок на валидност един месец след изтичане на срока на договора. 

В банковата гаранция следва изрично да са посочени основанията за нейното 
задържане, съгласно договора за изпълнение на поръчката. Банковата гаранция 
трябва да съдържа задължение на банката – гарант да извърши плащане при първо 
писмено искане от Възложителя, деклариращо, че услугите - предмет на договора не 
са изпълнени съгласно клаузите на договора. Банковите разходи по откриването и 
обслужването на банковата гаранция са за сметка на Изпълнителя, а тези по 
евентуалното й усвояване – за сметка на Възложителя. 

В оригинала на банкова гаранция, който се предоставя на Възложителя 
изрично се посочва срокът, видът на гаранцията и процедурата, за която се отнася. 

Гаранцията се представя към момента на подписване на договора за възлагане 
на поръчката. 

Гаранцията за изпълнение се задържа, в случаите, предвидени в договора за 
възлагане на поръчката. 

Гаранцията за изпълнение на договора се освобождава, съгласно условията на 
договора, без Възложителя да дължи лихви за периода, през който средствата 
законно са престояли при него. 

12. Техническа спецификация на поръчката: 
 

          12.1.Техническа спецификация по първа обособена позиция: 
 
 

I. Поддържащо (ежедневно) 
почистване 

Изисквания  

1. Ръчно почистване на подове и 
твърди настилки (мозайка, мрамор, 
теракота, балатум, паркет). 

Влажно забърсване с препарат – 
ежедневно. 

2. Машинно почистване на подове с 
текстилни покрития /мокети, пътеки, 
килими/. 

Почистване с прахосмукачка – един 
път седмично. 

3. Ръчно почистване на мебели (бюра, 
шкафове, рафтове), врати, первази, 
ел.ключове и др. 

Влажно забърсване – ежедневно, с 
препарат – веднъж седмично. 

4. Почистване на текстилни тапицерии 
(мека мебел и столове). 

Почистване с прахосмукачка – 
веднъж седмично. 

5. Ръчно почистване на санитарно 
хигиенни възли /WC/ - измиване и 

Влажно почистване с препарати, 
дезинфекциране и дезодориране – 
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дезинфекция на под, тоалетна 
чиния, писоар, мивка и санитарен 
фаянс. 

ежедневно. 

6. Текущо зареждане с тоалетна 
хартия, течен сапун и хартиени 
кърпи за ръце (предоставени от 
Възложителя). 

Ежедневно. 

7. WC дезодорант (предоставен от 
Възложителя). 

По един брой на тоалетна чиния на 
15 дни. 

8. Ръчно почистване на стъкла във 
входни зони, портални врати, 
первази и др. 

Веднъж седмично. 

9. Изпразване на кошчета за хартия и 
боклук и санитарни кофи. 

Ежедневно. 

10. Ръчно почистване на РС и офис 
техника. 

Със специализирани антистатични 
препарати и подходящи кърпи 
(използвани само за целта) – два 
пъти седмично. 

II. Основно почистване Изисквания – два пъти в 
годината 

1. Машинно и ръчно (на места 
невъзможни за обработка със 
специализирана техника) 
почистване на подове и твърди 
настилки (мозайка, мрамор, 
теракота, балатум, паркет). 

 
 
Пролетно и есенно. 

2. Машинно изпиране на подове с 
текстилни покрития /мокети, пътеки, 
килими/. 

Пролетно и есенно. 

3. Машинно изпиране на текстилни 
тапицерии (мека мебел и столове). 

Пролетно и есенно. 

4. Ръчно почистване на прозорци 
(дограма и стъклопакети – 
двустранно) и первази. 

Пролетно и есенно. 

5. Ръчно почистване на щори 
(двустранно). 

Пролетно и есенно. 

6. Ръчно почистване на радиатори и 
климатици. 

Пролетно и есенно. 

III. Почистване на прилежащи 
терени 

Веднъж на 3 месеца. 
 

IV. Почистване на сняг Два пъти седмично. 

 
             12.2. Техническа спецификация по втора обособена позиция: 

 

I. Поддържащо (ежедневно) 
почистване 

Изисквания  

1. Ръчно почистване на подове и 
твърди настилки (мозайка, мрамор, 
теракота, балатум, паркет). 

Влажно забърсване с препарат  – 
два пъти седмично). 

2. Машинно почистване на подове с 
текстилни покрития /мокети, пътеки, 
килими/. 

Почистване с прахосмукачка – един 
път седмично. 

3. Ръчно почистване на мебели (бюра, 
шкафове, рафтове), врати, первази, 
ел.ключове и др. 

Влажно забърсване – два пъти 
седмично, с препарат – веднъж 
седмично. 

4. Почистване на текстилни тапицерии 
(мека мебел и столове). 

Почистване с прахосмукачка – 
веднъж седмично. 

5. Ръчно почистване на санитарно 
хигиенни възли /WC/ - измиване и 
дезинфекция на под, тоалетна 
чиния, писоар, мивка и санитарен 

Влажно почистване с препарати, 
дезинфекциране и дезодориране – 
два пъти седмично. 
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фаянс. 

6. Текущо зареждане с тоалетна 
хартия, течен сапун и хартиени 
кърпи за ръце (предоставени от 
Възложителя). 

Два пъти седмично. 

7. WC дезодорант (предоставен от 
Възложителя). 

По един брой на тоалетна чиния на 
15 дни. 

8. Ръчно почистване на стъкла във 
входни зони, портални врати, 
первази и др. 

Веднъж седмично. 

9. Изпразване на кошчета за хартия и 
боклук и санитарни кофи. 

Два пъти седмично. 

10. Ръчно почистване на РС и офис 
техника. 

Със специализирани антистатични 
препарати и подходящи кърпи 
(използвани само за целта) – два 
пъти седмично. 

II. Основно почистване Изисквания – два пъти в 
годината 

1. Машинно и ръчно (на места 
невъзможни за обработка със 
специализирана техника) 
почистване на подове и твърди 
настилки (мозайка, мрамор, 
теракота, балатум, паркет). 

 
 
Пролетно и есенно. 

2. Машинно изпиране на подове с 
текстилни покрития /мокети, пътеки, 
килими/. 

Пролетно и есенно. 

3. Машинно изпиране на текстилни 
тапицерии (мека мебел и столове). 

Пролетно и есенно. 

4. Ръчно почистване на прозорци 
(дограма и стъклопакети – 
двустранно) и первази. 

Пролетно и есенно. 

5. Ръчно почистване на щори 
(двустранно). 

Пролетно и есенно. 

6. Ръчно почистване на радиатори и 
климатици 

Пролетно и есенно. 
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Забележка:  
За всяка извършена услуга предмет на поръчката и приемането й от 

ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ ще се подписва двустранен приемо-предавателен протокол. 
При необходимост основното почистване ще се осъществява повече от два 

пъти годишно. За целта същото ще бъде отчитано в двустранните приемо-
предавателни протоколи. 

Моля, посочете цена за един човек на час извън предложената по обособените 
позиции, в случай че Ви бъде възложено извършване на хамалски услуги. 

Под понятието „ежедневно” се разбира всеки работен ден за страната. 
Работното време на ИАНМСП е от 9.00 до 17.30 часа.  

С оглед нормалното започване на работния процес на служителите в ИАНМСП, 
процеса по почистване, следва да е напълно приключен до 8.45 часа. 

В помещенията със специален пропускателен режим почистването се 
извършва в работно време в присъствието на служител на ИАНМСП. 

Изпълнителят трябва да осигури една хигиениска до 17.00 часа, само за 
сградата намиращa се в гр. София. 

 
13. Не се допускат оферти с повече от един вариант за изпълнение на 

поръчката. 
14. Срок за валидност на офертата: 90 календарни дни от крайния срок за  

получаване на офертите. 
15. Критерии за оценка на предложенията – изборът ще бъде извършен 

на база „най-ниска цена”. 
16. Начин и срок за представяне на офертите, изисквания към 

съдържанието и формата на офертата и необходими документи. 
 

16.1. Начин и срок за представяне на офертите: Оферти се представят в 
срок до 17.00 часа на 03.09.2011г., в сградата на ИАНМСП на адрес ул.”6-ти 
септември” №21, в деловодството. Офертите се изготвят под формата на писмено 
предложение, в отговор на Поканата на Възложителя по смисъла на чл.2а, ал.3, т.1 
от НВМОП. Предложенията се адресират до ИАНМСП, с посочени върху плика: име, 
адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес на 
участника. Подават се в запечатан непрозрачен плик с надпис: Оферта за 
обществена поръчка с предмет „Вътрешно почистване на сгради за нуждите на 
ИАНМСП” и позицията, за която кандидатства. При приемане на офертата върху 
плика се отбелязват поредния номер, датата и часът на получаването и посочените 
данни се записват във входящ регистър, за което на приносителя се издава входящ 
номер. 

Офертите ще бъдат отворени на следващия работен ден след изтичане 
на срока за представянето им, в сградата на ИАНМСП. 

Разглеждане, оценяване и класиране на офертите ще се извърши от 
назначена от Възложителя Комисия. Комисията има право по всяко време да 
проверява заявените данни и факти, както и да изисква в определен от нея срок 
допълнителни доказателства за обстоятелствата, изложени в офертите. 

Оферти подадени в незапечатан плик, плик с нарушена цялост или 
след обявения срок незабавно ще бъдат връщани.  
В големия плик се поставят изброените документи по т. 16.2 и т.16.3. 

16.2 Офертите да се представят като писмени предложения, които 
съдържат: 

1. Техническо предложение, изготвено съобразно поканата на Възложителя 
подписано на всяка страница от представляващия участника и подпечатано с печата 
на участника.  

2. Срок на валидност на офертата – не по-малко от 90 дни - срокът на 
валидност на офертите е времето, през което участниците са обвързани с условията 
на представените от тях оферти. Възложителят може да изиска от класираните 
участници да удължат срока на валидност на офертите си до момента на сключване 
на договора за обществена поръчка.  

В писменото предложение задължително се записва срокът на 
валидност на офертата. 

3. Ценово предложение за изпълнение на поръчката – утвърден 
образец, който се подава в отделен малък запечатан непрозрачен плик с надпис 



София 1000, ул. „6-ти септември”  № 21 
тел.: (02) 9329211;факс: (02) 9329299 

                               www.sme.government.bg;  е-mail: office@sme.government.bg 

„Предлагана цена”, подписано от представляващия участника и подпечатано с печата 
на участника. 

16.3. Необходими документи. 
1. Единен идентификационен код съгласно чл. 23 от Закона за 

Търговския регистър. В случай, че участникът няма извършена пререгистрация 
съгласно § 4, ал. 1 от ПЗР на Закона за търговския регистър, трябва да се представи 
удостоверение за актуално състояние (оригинал или нотариално заверено копие). 
Актуалното състояние да е издадено не по-рано от 6 месеца преди крайния срок за 
подаване на офертите. Когато участникът е физическо лице – копие от документ за 
самоличност. 

2. Докзателства за техническата възможност за изпълнение на 
поръчката: 
           а) Списък на основните договори за почистване, изпълнени през последната 
една година, включително стойностите, датите и клиентите – подписани от 
представляващия участника и подпечатани с печата на участника, от които поне 1 
договор със същия или сходен предмет на поръчката и стойност, равна на стойността 
на поръчката. 
 

б) Референции от Възложители за изпълнение на поръчки със сходен предмет 
- в оригинал или заверени с гриф „Вярно с оригинала” копия, подписани от 
представляващия участника и подпечатани с печата на участника.  

в) Списък на лицата отговарящи за контрола на качеството – подписан от 
представляващия участника и подпечатан с печата на участника. 

г) Описание на техническото оборудване, с което разполага участника за 
изпълнение на поръчката – подписано от представляващия участника и подпечатано 
с печата на участника. 

3. Доказателства за икономически и финансови възможности за 
изпълнение на поръчката: 

а) Копие от годишен баланс и отчет на приходите и разходите за предходната 
година – заверен с гриф „Вярно с оригинала”, подписан и подпечатан на всяка 
страница от представляващия участника. 

Оборота на кандидата за предходната година да бъде не по-малко от 100 000 
лв., а оборота от дейност, сходна с предмета на поръчката, не по-малко от 50 000 лв. 
           4. Проектът на договор, попълнен, подписан и подпечатан /без нанесена 
цена/ - по образец, в зависимост от обособената позиция. 
          5. Нотариално заверено пълномощно на лицето, подписващо офертата 
(оригинал) – представя се, в случай че офертата (или някой документ от нея) е 
подписана от упълномощен представител на участника. Пълномощното следва да 
съдържа всички данни на лицата (упълномощен и упълномощител), както и изрично 
изявление, че упълномощеното лице има право да подпише офертата и да 
представлява участника в поръчката.  
           6. При условие, че ще бъдат ползвани подизпълнител/и се посочват 
подизпълнителя/те и дела на участието им в поръчката. За всеки подизпълнител се 
представя т.16.3.1. 
           7. Списък на документите, съдържащи се в офертата, подписан от 
представляващия участника и подпечатан с печата на участника. 
 

Всички документи се представят на български език. Документите, 
представени във вид на фотокопия, следва да бъдат заверени с гриф „Вярно 
с оригинала”, подпис и печат на представляващия участника.  

Пликът с надпис „Ценово предложение” се поставя в плика, в който е 
поставена офертата и всички приложени към нея документи. 

 
17. Офертите ще бъдат отворени на следващия работен ден след 

изтичане на срока за представянето им, в сградата на ИАНМСП. 
 
18. Разглеждане, оценяване и класиране на офертите ще се извърши 

от назначена от Възложителя Комисия. Комисията има право по всяко време 
да проверява заявените данни и факти, както и да изисква в определен от 
нея срок допълнителни доказателства за обстоятелствата, изложени в 
офертите. 
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19. Оферти подадени в незапечатан плик, плик с нарушена цялост или 
след обявения срок незабавно ще бъдат връщани. 

 
За допълнителна информация може да се обръщате към: 
 

Петя Петкова – главен специалист - домакин в отдел „ДИСД” на дирекция 
„ФАПО”; сл. тел. (02) 93-29-275. 

 
Иларион Бояджиев – началник отдел „ДИСД” на дирекция „ФАПО”; сл. тел. 

(02) 93-29-249. 
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                                                                                      ОБРАЗЕЦ  
 

Д О Г О В О Р    
по първа обособена позиция  

 
№................./..................2011г. 

 
За възлагане на поръчка с предмет: 

„Вътрешно почистване на сгради и адм. офиси за нуждите на ИАНМСП”. 
 

Днес, .............................2011г. в  гр.София, между: ИЗПЪЛНИТЕЛНА АГЕНЦИЯ 
ЗА НАСЪРЧАВАНЕ НА МАЛКИТЕ И СРЕДНИТЕ ПРЕДПРИЯТИЯ към министъра на 
икономиката, енергетиката и туризма (ИАНМСП), със седалище в гр. София и адрес: 
ул. “6-ти септември” № 21, БУЛСТАТ 131304835, представлявана от Изпълнителния 
директор Марияна Генова Велкова, с главен счетоводител Олга Кьосева, наричана 
по-долу ВЪЗЛОЖИТЕЛ, от една страна  
 
и 
 
............................, с адрес ..............................................,  ЕИК ........................... 
представляван от ............................... в качеството му на................................... 
наричан по-долу ИЗПЪЛНИТЕЛ, от друга страна, 
се сключи настоящият договор за следното: 
 

I.ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА 
 

Чл.1. (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ възлага, а ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ приема да извършва 
срещу възнаграждение  комплексно почистване на работни и сервизни помещения,  в 
административната сграда на ИАНМСП в гр. София, ул. „6-ти септември” №21 и 
почистване на прилежащите терени, в т.ч. от сняг, съгласно списък (Приложение 
№1) към договора. 
  (2) Услугата се изпълнява в съответствие с подробно изброените дейности, в 
техническата спецификация (Приложение №2) и представената от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ 
оферта – (Приложение № 3), представляваща неразделна част от този договор. 
 (3) Предложения от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ и утвърден от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ списък 
на лицата, извършващи почистването на сградата, представлява неразделна част от 
настоящия договор. 

(4) За всяка извършена услуга предмет на поръчката и приемането й от 
ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ се подписва двустранен приемо-предавателен протокол. 

(5) Изпълнението на договора се осъществява при режим на достъп, съгласно 
пропускателния режим в сградите. 

 
II. СРОК  И МЯСТО НА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРА 

 
Чл. 2. (1) Настоящият договор се сключва за срок до сключване на договор с 

ИЗПЪЛНИТЕЛ, избран чрез централизирана обществена поръчка, считано от датата 
на двустранното му подписване, като:  

1. Текущото почистване включва ежедневни и седмични дейности по 
хигиенизиране, подробно описани в техническата спецификация (Приложение №2), 
които ще се извършват всеки работен ден, съответно – всяка седмица, в 
извънработно за ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ време, от 6.30 до 8.45 часа.  

2. Основното почистване ще се извършва два пъти годишно (пролетно и 
есенно) в извънработно време при съгласуван с ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ график. 

3. Почистване на прилежащите терени ще се извършва веднъж на три месеца 
при заявка на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.  

4. Почистване на сняг ще се извършва два пъти седмично.  
 

III. ЦЕНИ И НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ 
 

Чл.3. Месечната цена на услугата по чл.1, ал.1 е в размер на..........лева/ без 
ДДС или ..................лв. с ДДС. 
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Чл.4. (1) Цената по чл.3 е окончателна и включва всички разходи за 
изпълнение на поръчката – възнаграждение на персонала, стойност на 
консумативите, транспорт, контрол на качеството и т.н. 

(2) При необходимост от допълнително извършване на някои от посочените в 
техническата спецификация услуги, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ дължи отделно от 
договорената цена възнаграждение по цени предложени съгласно офертата на 
ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. 

(3) При необходимост от извършване на хамалски услуги, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ 
осигурява извършването им, при цена за човекочас от ..................  лева без ДДС. 

Чл.5. (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ заплаща ежемесечно цената за предходния месец 
в български лева, по банков път, въз основа на надлежно издадена фактура и 
двустранно подписани приемо-предавателени протоколи за всички извършени през 
предходния месец дейности, в срок до 10 /десето/ число на следващия месец. 
                      (2) Плащането ще се извършва с платежно нареждане по банкова 
сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. 
 
Банка: .......................... 
BIC:.............................. 
IBAN: ............................... 
 
Чл.6. (1) Най – късно към датата на сключване на договора, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ 
представя документ за гаранция за добро изпълнение на договора – парична или 
безусловна и неотменима банкова гаранция, в размер на 3% от общата стойност на 
услугата по първа обособена позиция.  
         (2) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ освобождава гаранцията за добро изпълнение (в случай, 
че не е налице основание за задържането й) в срок до 10 работни дни след 
прекратяване на договора по чл.11, т.1 и т.2. 

(3) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ освобождава гаранцията, без да начислява лихва върху 
нея. 
         (4) При неизпълнение на някое от задълженията на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ 
ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ едностранно прекратява договора по чл.11, т.3 и задържа 
гаранцията. 
          

IV. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ 
 
Чл. 7 (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право: 
1. Да получи услугите в чл.1, ал.1 и ал.2 от настоящия договор  в срока и при 
условията, договорени между страните; 
2. Да дава препоръки и указания на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ с цел подобряване 
изпълнението на договора, в това число да контролира и съгласува качеството и 
вида на влаганите почистващи препарати; 
3. Да прекрати едностранно договора в случай, че ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не изпълнява 
някое от задълженията си по чл.8, ал.2. 
4. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да проверява изпълнението на услугата по чл.1, ал.1 
и ал.2 по всяко време без да пречи на осъществяването на работата на 
ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.        
       (2) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава: 
1. Да заплати уговореното възнаграждение, в сроковете и при условията, 
предвидени в раздел III от настоящия договор; 
2. Да осигурява ежедневен достъп на работниците на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ до обектите 
за работа; 
3. Да предостави на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ помещения за съхраняване на инвентар и 
дрехи; 
4. Да определи места за изхвърляне на сметта. 
5. При условие, че услугата по чл.1, ал.1 и ал.2 е извършена качествено и в срок – 
да приеме извършената работа, с приемо-предавателния протокол. 
 

V. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ 
 
 Чл. 8 (1) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ има право:  
1. Да получи уговореното възнаграждение, в сроковете и при условията, предвидени 
в раздел ІІІ от настоящия договор. 
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2. Да иска съдействие от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за точното и качествено изпълнение на 
задълженията си по договора. 
              (2) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава:  
1. Да извършва качествено и в срок задълженията си по предмета на договора, 
съгласно техническата спецификация на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, представляваща 
неразделна част от договора (Приложение №2). 
2. Да осигури персонала, необходим за извършване на дейностите по договора. 
3. Да предостави на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ поименен списък на персонала осъществяващ 
услугата, в срок до 15 дни от сключването на договора, както и предварително да 
уведомява ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за планираните промени в състава на персонала. 
4. Да спазва съгласуваното с ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ ежедневно, ежеседмично и 
ежемесечно почистване и да осигури по една дежурна хигиенистка в сградата на ул. 
„6 септември” №21 до 17.00 часа всеки работен ден. 
5. В случай на смяна на адреса на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ са задължава 
да осигури почистване в новия имот при същите условия, съгласно подадената от 
него оферта. 
6. В случай на необходимост и при постъпила от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ заявка, 
ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да осигури извършване на хамалски услуги. 
7. Да не предоставя документи и информация на физически и юридически лица 
относно изпълнението на поръчката, без съгласието на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, както и да 
не разпространява служебна и вътрешна информация на администрацията, станала 
му известна при и по повод на извършване на дейността му. 
8. Да осигури за своя сметка почистващи машини, инвентар и препарати, необходими 
за извършване на дейностите предмет на услугата по чл.1, ал.1 и ал.2 от договора.  
9. Да зарежда сервизните помещения с WC консумативи, предоставени му от 
ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. 
10. В случаите на увреждане или погиване на вещ при извършване на услугата 
ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ обезщетение в размер на претърпяната 
вреда, като при погиване на вещта дължи нейната пазарна цена. 
11. В случай на кражба на вещи, находящи се в помещенията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, 
извършена от служител на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ и установена по надлежния ред, 
ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ обезщетение в размер на пазарната 
цена на открадната вещ. 
12. Да осигури подходящо работно облекло и лични предпазни средства за всички 
работници. 
13. При осъществяване на услугата по договора, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да 
полага грижата на добър стопанин по отношение на помещенията ползвани от 
ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. 
14. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава незабавно да уведоми ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ при 
погиване на вещ или нанесени щети на сградата или отделни нейни помещения. 
15. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да спазва изискванията за техническа и пожарна 
безопасност в сградата, както да използва почистващи препарати, които не 
застрашават здравето на служителите, работещи в сградата. 

 
VI. ОТГОВОРНОСТ 

 
Чл. 9 (1) В случаите на забавено изпълнение на някое от задълженията по 

договора, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ неустойка в размер на 0,1% 
на ден върху договорената цена за всеки ден забава, но не повече от 10%. 

(2) При неизпълнение на задълженията си по чл.8, ал.2 от договора, 
ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ неустойка в размер на 15% от 
договорената  цена. 
           (3) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да удържа от дължимото ежемесечно 
плащане начислените по реда на тази глава неустойки. 
  Чл.10. При забавено плащане на цената, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ дължи  неустойка  
в размер на 0,1 %  върху съответната неиздължена сума за всеки просрочен ден,  но 
не повече  от  10 %  от неиздължената сума. 
 

VII. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ДОГОВОРА 
 
Чл.11. Настоящият договор може да бъде прекратен в някои от следните случаи:  
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1. При сключване на договор с изпълнител избран чрез централизирана обществена 
поръчка, съгласно чл. 2, ал.1.  
2. По взаимно съгласие между страните, изразено в писмена форма.  
3. Едностранно от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, без предизвестие при пълно неизпълнение, 
частично, лошо или забавено изпълнение на задълженията на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ или 
неизпълнение на някое от задълженията му по чл. 8, ал. 2 от настоящия договор, 
отразено в 3 (три) приемо – предавателни протокола. 
 

VIІІ. СЪОБЩЕНИЯ 
 
 Чл.13. Всички съобщения във връзка с този договор са валидни, ако са 
направени в писмена форма, включително и по факс от упълномощените 
представители на страните. 
 Чл.14. (1) Адресите на страните и лица за контакти по договора са, както 
следва: 
на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ: 
..............................................................................................................................
............ 
..............................................................................................................................
............ 
на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ: 
гр. София, ул. „6-ти септември” №21. 
......................................................... 
     (2) Когато някоя от страните е променила адреса си, без да уведоми за 
новия си адрес другата страна, съобщенията ще се считат за връчени и когато са 
изпратени на стария адрес. 
 

IX. ДРУГИ УСЛОВИЯ 
 
 Чл.15. (1) Настоящият договор може да бъде изменян и допълван по взаимно 
съгласие на страните само в писмена форма. 

(2) В случаите по чл.8, ал.2, т.5 се съставя анекс към настоящия договор. 
Чл.16. Възникнали след подписването на договора спорове се уреждат чрез 

преговори между страните, а при непостигане на съгласие - по съдебен ред.  
 Чл.17. За неуредените в настоящия договор въпроси се прилагат 
разпоредбите на действащото българско законодателство. 
 Чл.18. Офертата /ценова и техническа/ на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за участие в 
откритата процедура за възлагане на обществена поръчка, представлява неразделна 
част от настоящия договор. 
 Настоящият договор се състави и подписа в два еднообразни екземпляра - по 
един за всяка от страните. 
 

ПРИЛОЖЕНИЯ: 
Неразделна част от този договор са: 
1. Списък на адм.сграда на ИАНМСП (Приложение №1). 
2. Техническа спецификация на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ (Приложение №2). 
3. Оферта с вх.№............................................. (Приложение №3). 
4. Списък на лицата, извършващи почистването на сградата по чл.1, ал.3 от 

настоящия договор.  
 
 
 

ВЪЗЛОЖИТЕЛ: …………………………….                       ИЗПЪЛНИТЕЛ: ........................... 
 
     /Марияна Велкова/          
                     Изпълнителен директор       
          
 
                   .................................. 
       /Олга Кьосева/ 
                        Главен счетоводител 
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Приложение № 1 към договор № ........................... по първа обособена 

позиция 
 
 

Списък на административната сграда, управлявана от Изпълнителна агенция 
за насърчаване на малките и средните предприятия 

 
 

№ Наименование на недв. 
имот 

Адрес Квадратура 

I. Адм. сграда на ИАНМСП София, ул. „6-ти 
септември” №21 

3160 кв.м. 
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Приложение № 2 към договор №..................... по първа обособена позиция 

 
Техническа спецификация на обекта на поръчката: 

 

I. Поддържащо (ежедневно) 
почистване 

Изисквания  

1. Ръчно почистване на подове и 
твърди настилки (мозайка, мрамор, 

теракота, балатум, паркет). 

Влажно забърсване с препарат – 
ежедневно. 

2. Машинно почистване на подове с 
текстилни покрития /мокети, пътеки, 

килими/. 

Почистване с прахосмукачка – един 
път седмично. 

3. Ръчно почистване на мебели (бюра, 
шкафове, рафтове), врати, первази, 

ел.ключове и др. 

Влажно забърсване – ежедневно, с 
препарат – веднъж седмично. 

4. Почистване на текстилни тапицерии 
(мека мебел и столове). 

Почистване с прахосмукачка – 
веднъж седмично. 

5. Ръчно почистване на санитарно 
хигиенни възли /WC/ - измиване и 
дезинфекция на под, тоалетна 

чиния, писоар, мивка и санитарен 
фаянс. 

Влажно почистване с препарати, 
дезинфекциране и дезодориране – 
ежедневно. 

6. Текущо зареждане с тоалетна 
хартия, течен сапун и хартиени 
кърпи за ръце (предоставени от 

Възложителя). 

Ежедневно. 

7. WC дезодорант (предоставен от 
Възложителя). 

По един брой на тоалетна чиния на 
15 дни. 

8. Ръчно почистване на стъкла във 
входни зони, портални врати, 

первази и др. 

Веднъж седмично. 

9. Изпразване на кошчета за хартия и 
боклук и санитарни кофи. 

Ежедневно. 

10. Ръчно почистване на РС и офис 
техника. 

Със специализирани антистатични 
препарати и подходящи кърпи 
(използвани само за целта) – два 
пъти седмично. 

II. Основно почистване Изисквания – два пъти в 
годината 

1. Машинно и ръчно (на места 
невъзможни за обработка със 
специализирана техника) 

почистване на подове и твърди 
настилки (мозайка, мрамор, 
теракота, балатум, паркет). 

 
 
Пролетно и есенно. 

2. Машинно изпиране на подове с 
текстилни покрития /мокети, пътеки, 

килими/. 

Пролетно и есенно. 

3. Машинно изпиране на текстилни 
тапицерии (мека мебел и столове). 

Пролетно и есенно. 

4. Ръчно почистване на прозорци 
(дограма и стъклопакети – 
двустранно) и первази. 

Пролетно и есенно. 

5. Ръчно почистване на щори 
(двустранно). 

Пролетно и есенно. 

6. Ръчно почистване на радиатори и 
климатици. 

Пролетно и есенно. 

III. Почистване на прилежащи 
терени 

Веднъж на 3 месеца. 
 

IV. Почистване на сняг Два пъти седмично. 
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           ОБРАЗЕЦ 
 

Д О Г О В О Р     
по втора обособена позиция 

№................./..................2011г. 
 

За възлагане на поръчка с предмет: 
„Вътрешно почистване на адм. сгради и офиси за нуждите на ИАНМСП”. 

 
Днес, .............................2011г. в  гр.София, между: ИЗПЪЛНИТЕЛНА АГЕНЦИЯ 
ЗА НАСЪРЧАВАНЕ НА МАЛКИТЕ И СРЕДНИТЕ ПРЕДПРИЯТИЯ към министъра на 
икономиката, енергетиката и туризма (ИАНМСП), със седалище в гр. София и адрес: 
ул. “6-ти септември” № 21, БУЛСТАТ 131304835, представлявана от Изпълнителния 
директор Марияна Генова Велкова, с главен счетоводител Олга Кьосева, наричана 
по-долу ВЪЗЛОЖИТЕЛ, от една страна  
 
и 
 
............................, с адрес ..............................................,  ЕИК ........................... 
представляван от ............................... в качеството му на................................... 
наричан по-долу ИЗПЪЛНИТЕЛ, от друга страна, 
се сключи настоящият договор за следното: 
 

I.ПРЕДМЕТ НА ДОГОВОРА 
 

Чл.1. (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ възлага, а ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ приема да извършва 
срещу възнаграждение  комплексно почистване на работни и сервизни помещения,  в 
девет административни офиси на ИАНМСП, съгласно списък (Приложение №1) към 
настоящия договора. 
  (2) Услугата се изпълнява в съответствие с подробно изброените дейности, в 
техническата спецификация (Приложение №2) и представената от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ 
оферта – Приложение № 3, представляваща неразделна част от този договор. 
 (3) Предложения от ИЗПЪЛНИТЕЛЯ и утвърден от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ списък 
на лицата, извършващи почистването на сградите, представлява неразделна част от 
настоящия договор. 

(4) За всяка извършена услуга предмет на поръчката и приемането й от 
ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ се подписва двустранен приемо-предавателен протокол. 

(5) Изпълнението на договора се осъществява при режим на достъп, съгласно 
пропускателния режим в сградите. 

 
II. СРОК  И МЯСТО НА ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ДОГОВОРА 

 
Чл. 2. (1) Настоящият договор се сключва за срок до сключване на договор с 

ИЗПЪЛНИТЕЛ, избран чрез централизирана обществена поръчка, считано от датата 
на двустранното му подписване, като:  

1. Текущото почистване включва ежедневни и седмични дейности по 
хигиенизиране, подробно описани в техническата спецификация (Приложение №2), 
които ще се извършват всеки работен ден, съответно – всяка седмица, в 
извънработно за ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ време, от 6.30 до 8.45 часа.  

2. Основното почистване ще се извършва два пъти годишно (пролетно и 
есенно) в извънработно време при съгласуван с ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ график. 

3. Почистване на прилежащите терени ще се извършва веднъж на три месеца 
при заявка на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.  

4. Почистване на сняг ще се извършва два пъти седмично.  
 

III. ЦЕНИ И НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ 
 
 

Чл.3. Месечната цена на услугата по чл.1, ал.1 е в размер на..........лева/ без 
ДДС или ..................лв. с ДДС. 
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Чл.4. (1) Цената по чл.3 е окончателна и включва всички разходи за 
изпълнение на поръчката – възнаграждение на персонала, стойност на 
консумативите, транспорт, контрол на качеството и т.н. 

(2) При необходимост от допълнително извършване на някои от посочените в 
техническата спецификация услуги, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ дължи отделно от 
договорената цена възнаграждение по цени предложени съгласно офертата на 
ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. 

(3) При необходимост от извършване на хамалски услуги, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ 
осигурява извършването им, при цена за човекочас от ..................  лева без ДДС. 

Чл.5. (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ заплаща ежемесечно цената за предходния месец 
в български лева, по банков път, въз основа на надлежно издадена фактура и 
двустранно подписани приемо-предавателени протоколи за всички извършени през 
предходния месец дейности, в срок до 10 /десето/ число на следващия месец. 
                      (2) Плащането ще се извършва с платежно нареждане по банкова 
сметка на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ. 
 
Банка: .......................... 
BIC:.............................. 
IBAN: ............................... 
 
Чл.6. (1) Най – късно към датата на сключване на договора, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ 
представя документ за гаранция за добро изпълнение на договора – парична или 
безусловна и неотменима банкова гаранция, в размер на 3% от общата стойност на 
услугата по първа обособена позиция.  
         (2) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ освобождава гаранцията за добро изпълнение (в случай, 
че не е налице основание за задържането й) в срок до 10 работни дни след 
прекратяване на договора по чл.11, т.1 и т.2. 

(3) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ освобождава гаранцията, без да начислява лихва върху 
нея. 
         (4) При неизпълнение на някое от задълженията на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ 
ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ едностранно прекратява договора по чл.11, т.3 и задържа 
гаранцията. 
          

IV. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ 
 
Чл. 7 (1) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право: 
1. Да получи услугите в чл.1, ал.1 и ал.2 от настоящия договор  в срока и при 
условията, договорени между страните; 
2. Да дава препоръки и указания на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ с цел подобряване 
изпълнението на договора, в това число да контролира и съгласува качеството и 
вида на влаганите почистващи препарати; 
3. Да прекрати едностранно договора в случай, че ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ не изпълнява 
някое от задълженията си по чл.8, ал.2. 
4. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да проверява изпълнението на услугата по чл.1, ал.1 
и ал.2 по всяко време без да пречи на осъществяването на работата на 
ИЗПЪЛНИТЕЛЯ.         
      (2) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ се задължава: 
1. Да заплати уговореното възнаграждение, в сроковете и при условията, 
предвидени в раздел III от настоящия договор; 
2. Да осигурява ежедневен достъп на работниците на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ до обектите 
за работа; 
3. Да предостави на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ помещения за съхраняване на инвентар и 
дрехи; 
4. Да определи места за изхвърляне на сметта. 
5. При условие, че услугата по чл.1, ал.1 и ал.2 е извършена качествено и в срок – 
да приеме извършената работа, с приемо-предавателния протокол. 
 

V. ПРАВА И ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА ИЗПЪЛНИТЕЛЯ 
 
 Чл. 8 (1) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ има право:  
1. Да получи уговореното възнаграждение, в сроковете и при условията, предвидени 
в раздел ІІІ от настоящия договор. 
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2. Да иска съдействие от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за точното и качествено изпълнение на 
задълженията си по договора. 
              (2) ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава:  
1. Да извършва качествено и в срок задълженията си по предмета на договора, 
съгласно техническата спецификация на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, представляваща 
неразделна част от договора (Приложение №2). 
2. Да осигури персонала, необходим за извършване на дейностите по договора. 
3. Да предостави на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ поименен списък на персонала осъществяващ 
услугата, в срок до 15 дни от сключването на договора, както и предварително да 
уведомява ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за планираните промени в състава на персонала. 
4. Да спазва съгласуваното с ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, ежеседмично и ежемесечно 
почистване в сградите, съгласно списъка (Приложение №1 към настоящия договор). 
5. В случай на смяна на адреса на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ са задължава 
да осигури почистване в новия имот при същите условия, съгласно подадената от 
него оферта. 
6. В случай на смяна на адреса на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ са задължава 
да осигури почистване в новия имот при същите условия, съгласно подадената от 
него оферта. 
7. Да не предоставя документи и информация на физически и юридически лица 
относно изпълнението на поръчката, без съгласието на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, както и да 
не разпространява служебна и вътрешна информация на администрацията, станала 
му известна при и по повод на извършване на дейността му. 
8. Да осигури за своя сметка почистващи машини, инвентар и препарати, необходими 
за извършване на дейностите предмет на услугата по чл.1, ал.1 и ал.2 от договора.  
9. Да зарежда сервизните помещения с WC консумативи, предоставени му от 
ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. 
10. В случаите на увреждане или погиване на вещ при извършване на услугата 
ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ обезщетение в размер на претърпяната 
вреда, като при погиване на вещта дължи нейната пазарна цена. 
11. В случай на кражба на вещи, находящи се в помещенията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, 
извършена от служител на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ и установена по надлежния ред, 
ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ обезщетение в размер на пазарната 
цена на открадната вещ. 
12. Да осигури подходящо работно облекло и лични предпазни средства за всички 
работници. 
13. При осъществяване на услугата по договора, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ е длъжен да 
полага грижата на добър стопанин по отношение на помещенията ползвани от 
ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. 
14. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава незабавно да уведоми ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ при 
погиване на вещ или нанесени щети на сградата или отделни нейни помещения. 
15. ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ се задължава да спазва изискванията за техническа и пожарна 
безопасност в сградата, както да използва почистващи препарати, които не 
застрашават здравето на служителите, работещи в сградата. 

 
 

Чл. 9 (1) В случаите на забавено изпълнение на някое от задълженията по 
договора, ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ неустойка в размер на 0,1% 
на ден върху договорената цена за всеки ден забава, но не повече от 10%. 

(2) При неизпълнение на задълженията си по чл.8, ал.2 от договора, 
ИЗПЪЛНИТЕЛЯТ дължи на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ неустойка в размер на 15% от 
договорената  цена. 
           (3) ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ има право да удържа от дължимото ежемесечно 
плащане начислените по реда на тази глава неустойки. 
  Чл.10. При забавено плащане на цената, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ дължи  неустойка  
в размер на 0,1 %  върху съответната неиздължена сума за всеки просрочен ден,  но 
не повече  от  10 %  от неиздължената сума. 
 

VII. ПРЕКРАТЯВАНЕ НА ДОГОВОРА 
 
Чл.11. Настоящият договор може да бъде прекратен в някои от следните случаи:  
1. При сключване на договор с изпълнител избран чрез централизирана обществена 
поръчка, съгласно чл. 2, ал.1.  
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2. По взаимно съгласие между страните, изразено в писмена форма.  
3. Едностранно от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, без предизвестие при пълно неизпълнение, 
частично, лошо или забавено изпълнение на задълженията на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ или 
неизпълнение на някое от задълженията му по чл. 8, ал. 2 от настоящия договор, 
отразено в 3 (три) приемо – предавателни протокола. 
 

VIІІ. СЪОБЩЕНИЯ 
 
 Чл.13. Всички съобщения във връзка с този договор са валидни, ако са 
направени в писмена форма, включително и по факс от упълномощените 
представители на страните. 
 Чл.14. (1) Адресите на страните и лица за контакти по договора са, както 
следва: 
на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ: 
..............................................................................................................................
...................................................................... 
на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ: 
гр. София, ул. „6-ти септември” №21. 
................................................................... 
 
     (2) Когато някоя от страните е променила адреса си, без да уведоми за 
новия си адрес другата страна, съобщенията ще се считат за връчени и когато са 
изпратени на стария адрес. 
 

IX. ДРУГИ УСЛОВИЯ 
 
 Чл.15. (1) Настоящият договор може да бъде изменян и допълван по взаимно 
съгласие на страните само в писмена форма. 

(2) В случаите по чл.8, ал.2, т.5 се съставя анекс към настоящия договор. 
Чл.16. Възникнали след подписването на договора спорове се уреждат чрез 

преговори между страните, а при непостигане на съгласие - по съдебен ред.  
 Чл.17. За неуредените в настоящия договор въпроси се прилагат 
разпоредбите на действащото българско законодателство. 
 Чл.18. Офертата /ценова и техническа/ на ИЗПЪЛНИТЕЛЯ за участие в 
откритата процедура за възлагане на обществена поръчка, представлява неразделна 
част от настоящия договор. 
 
 Настоящият договор се състави и подписа в два еднообразни екземпляра - по 
един за всяка от страните. 
 
ПРИЛОЖЕНИЯ: 

 
Неразделна част от този договор са: 

1. Списък на административните сгради и офиси на ИАНМСП (Приложение 
№1).  

2. Техническа спецификация на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ (Приложение №2). 
3. Оферта с вх.№............................................. (Приложение №3). 
4. Списък на лицата, извършващи почистването на сградите по чл.1, ал.3 

от настоящия договор. 
 

ВЪЗЛОЖИТЕЛ: .................................         ИЗПЪЛНИТЕЛ: ........................... 
 
         /Марияна Велкова/                             
 
                        ..........................  
                     Изпълнителен директор       
          
 
                       .................................. 
       /Олга Кьосева/ 
                        Главен счетоводител 
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Приложение № 1 към договор № ................. по втора обособена позция 

 
 

Списък на административните сгради и офиси, управлявани от Изпълнителна 
агенция за насърчаване на малките и средните предприятия 

 
 

№ Наименование на недв. 
имот 

Адрес Квадратура 

1. Етаж от адм. сграда.  Варна, ул. „Преслав” №51 120 кв.м. 

2. Част от адм. сграда. Пет 
помещения. 

Русе, ул. „Мария Луиза” 
№ 19 

151.17 кв.м. 

3.  Част от адм. сграда. Пет 
помещения. 

Бургас, ул. „Професор 
Якимов” № 19 

95.4 кв.м. 

4.  Част от адм. сграда. Едно 
помещение. 

Стара Загора, бул. „ Цар 
Симеон Велики” № 108 

69.64 кв.м. 

5. Част от адм. сграда. Четири 
помещения. 

Пловдив, пл. „Централен” 
№1 

65.74 кв.м. 

6.  Част от адм. сграда Благоевград, ул. „Стефан 
Стамболов” №11 

162 кв.м. 

7. Част от адм.сграда. Едно 
помещение. 

Велико Търново, пл. 
„Център” №2 

62.4 кв.м. 

8. Част от адм.сграда. Три 
помещения. 

Плевен, пл. „Възраждане” 
№ 1 

70 кв.м. 

9. Етаж от адм.сграда. Осем 
стаи и сервизно помещение. 

Враца, ул. „Мито Цветков” 
№ 2 

144.40 кв.м. 
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Приложение № 2 към договор № ..................... по втора обособена позиция 
 

Техническа спецификация на обекта на поръчката: 
 

I. Поддържащо (ежедневно) 
почистване 

Изисквания  

1. Ръчно почистване на подове и 
твърди настилки (мозайка, мрамор, 

теракота, балатум, паркет). 

Влажно забърсване с препарат  – 
два пъти седмично. 

2. Машинно почистване на подове с 
текстилни покрития /мокети, пътеки, 

килими/. 

Почистване с прахосмукачка – един 
път седмично. 

3. Ръчно почистване на мебели (бюра, 
шкафове, рафтове), врати, первази, 

ел.ключове и др. 

Влажно забърсване – два пъти 
седмично, с препарат – веднъж 
седмично. 

4. Почистване на текстилни тапицерии 
(мека мебел и столове). 

Почистване с прахосмукачка – 
веднъж седмично. 

5. Ръчно почистване на санитарно 
хигиенни възли /WC/ - измиване и 
дезинфекция на под, тоалетна 

чиния, писоар, мивка и санитарен 
фаянс. 

Влажно почистване с препарати, 
дезинфекциране и дезодориране – 
два пъти седмично. 

6. Текущо зареждане с тоалетна 
хартия, течен сапун и хартиени 
кърпи за ръце (предоставени от 

Възложителя). 

Два пъти седмично. 

7. WC дезодорант (предоставен от 
Възложителя). 

По един брой на тоалетна чиния на 
15 дни. 

8. Ръчно почистване на стъкла във 
входни зони, портални врати, 

первази и др. 

Веднъж седмично. 

9. Изпразване на кошчета за хартия и 
боклук и санитарни кофи. 

Два пъти седмично. 

10. Ръчно почистване на РС и офис 
техника. 

Със специализирани антистатични 
препарати и подходящи кърпи 
(използвани само за целта) – два 
пъти седмично. 

II. Основно почистване Изисквания – два пъти в 
годината 

1. Машинно и ръчно (на места 
невъзможни за обработка със 
специализирана техника) 

почистване на подове и твърди 
настилки (мозайка, мрамор, 
теракота, балатум, паркет). 

 
 
Пролетно и есенно. 

2. Машинно изпиране на подове с 
текстилни покрития /мокети, пътеки, 

килими/. 

Пролетно и есенно. 

3. Машинно изпиране на текстилни 
тапицерии (мека мебел и столове). 

Пролетно и есенно. 

4. Ръчно почистване на прозорци 
(дограма и стъклопакети – 
двустранно) и первази. 

Пролетно и есенно. 

5. Ръчно почистване на щори 
(двустранно). 

Пролетно и есенно. 

6. Ръчно почистване на радиатори и 
климатици 

Пролетно и есенно. 
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Образец на ценово предложение по втора обособена позиция: 
 
ДО 
Г-ЖА МАРИЯНА ВЕЛКОВА 
ИЗПЪЛНИТЕЛЕН ДИРЕКТОР 
ИЗПЪЛНИТЕЛНА АГЕНЦИЯ ЗА НАСЪРЧАВАНЕ 
НА МАЛКИТЕ И СРЕДНИ ПРЕДПРИЯТИЯ 
ГР. СОФИЯ, УЛ. “6-ТИ СЕПТЕМВРИ” № 21 
 
 

ЦЕНОВО ПРЕДЛОЖЕНИЕ 
от 
 

……………….............................................................................. 
ЕИК.......................................,  
адрес на управление 
................................................................................................................... 
представлявано от ………………......................................, ЕГН 
..............................................  
 

УВАЖАЕМА ГОСПОЖО ВЕЛКОВА, 
 
 След запознаване с документацията за участие в поръчката и дадените в нея 
изисквания и указания, декларираме, в случай че нашето предложение бъде прието 
ще изпълним поръчката при следните финансови условия: 

1. Предлагаме месечна цена по втора обособена позиция за 
комплексно почистване на адм. офиси, управлявани от ИАНМСП в страната, 
общо в размер на .......... (словом) без ДДС и в размер на................. (словом) 
с ДДС. 

2. Предлагаме единична цена за комплексно почистване за всеки 
отделен адм. офис, управляван от ИАНМСП в страната както следва: 

 

№ Наименование на недв. 
имот 

Адрес Цена на месец 
 

без ДДС 

1. Етаж от адм. сграда.  Варна, ул. „Преслав” №51  

2. Част от адм. сграда. Пет 
помещения. 

Русе, ул. „Мария Луиза” 
№ 19 

 

3.  Част от адм. сграда. Пет 
помещения. 

Бургас, ул. „Професор 
Якимов” № 19 

 

4.  Част от адм. сграда. Едно 
помещение. 

Стара Загора, бул. „ Цар 
Симеон Велики” № 108 

 

5. Част от адм. сграда. Четири 
помещения. 

Пловдив, пл. „Централен” 
№1 

 

6.  Част от адм. сграда Благоевград, ул. „Стефан 
Стамболов” №11 

 

7. Част от адм.сграда. Едно 
помещение. 

Велико Търново, пл. 
„Център” №2 

 

8. Част от адм.сграда. Три 
помещения. 

Плевен, пл. „Възраждане” 
№ 1 

 

9. Етаж от адм.сграда. Осем 
стаи и сервизно помещение. 

Враца, ул. „Мито Цветков” 
№ 2 

 

 

 

3. Предлагаме цена за извършване на хамалски услуги в размер на 
.................. (словом) без ДДС и в размер на ............ (словом) с ДДС за 
човекочас. 

Декларираме, че цената обхваща всички дейности съгласно Техническата 
спецификация на Възложителя. 
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Декларираме, че в цената са включени всички разходи по изпълнението на 
поръчката (транспорт, консумативи, възнаграждение на персонала и т.н). 
2. Приемаме, че единствено и само ние ще бъдем отговорни за евентуално допуснати 
грешки или пропуски в изчисленията на предложената от нас цена. 
3. Настоящото ценово предложение е със срок на валидност еднакъв със срока на 
валидност, посочен в Офертата ни от ............. 2011г. за участие в процедура за 
възлагане на малка обществена поръчка реда на чл.2 ал.1, т.1 от НВМОП. 
4. Настоящото ценово предложение е неразделна част от Офертата ни от ............. 
2010г. за участие в процедура за възлагане на малката обществена поръчка по реда 
на чл.2 ал.1, т.2 от НВМОП. 
 
 
 
 
Дата: …………… 2011г.     Подпис и печат: ........... 

 
                                                             (Трите имена и длъжност на лицето,         
 
                                                               представляващо участника) 
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Приложение към ценова оферта на 
................................................................................. по първа обособена 

позиция 
 

 

I. Поддържащо (ежедневно) 
почистване 

Изисквания  Цена за 
един 
месец: 

1. Ръчно почистване на подове и 
твърди настилки (мозайка, мрамор, 

теракота, балатум, паркет). 

Влажно забърсване с 
препарат – ежедневно. 

 

4. Машинно почистване на подове с 
текстилни покрития /мокети, пътеки, 

килими/. 

Почистване с 
прахосмукачка – един път 
седмично. 

 

3. Ръчно почистване на мебели (бюра, 
шкафове, рафтове), врати, первази, 

ел.ключове и др. 

Влажно забърсване – 
ежедневно. 

 

4. Почистване на текстилни тапицерии 
(мека мебел и столове). 

Почистване с 
прахосмукачка – веднъж 
седмично. 

 

5. Ръчно почистване на санитарно 
хигиенни възли /WC/ - измиване и 
дезинфекция на под, тоалетна 

чиния, писоар, мивка и санитарен 
фаянс. 

Влажно почистване с 
препарати, 
дезинфекциране и 
дезодориране – 
ежедневно. 

 

6. Текущо зареждане с тоалетна 
хартия, течен сапун и хартиени 
кърпи за ръце (предоставени от 

Възложителя). 

Ежедневно.  

7. WC дезодорант (предоставен от 
Възложителя). 

По един брой на тоалетна 
чиния на 15 дни. 

 

8. Ръчно почистване на стъкла във 
входни зони, портални врати, 

первази и др. 

Веднъж седмично.  

9. Изпразване на кошчета за хартия и 
боклук и санитарни кофи. 

Ежедневно.  

10. Ръчно почистване на РС и офис 
техника. 

Със специализирани 
антистатични препарати и 
подходящи кърпи 
(използвани само за 
целта) – два пъти 
седмично. 

 

   Общо 
по т.I: 
............
... 

II. Основно почистване Изисквания – два пъти 
в годината 

Единич
на 
цена: 

1. Машинно и ръчно (на места 
невъзможни за обработка със 
специализирана техника) 

почистване на подове и твърди 
настилки (мозайка, мрамор, 
теракота, балатум, паркет). 

Пролетно и есенно.  

2. Машинно изпиране на текстилни 
покрития /мокети, пътеки, килими/. 

Пролетно и есенно.  

3. Машинно изпиране на текстилни 
тапицерии (мека мебел и столове). 

Пролетно и есенно.  

4. Ръчно почистване на прозорци 
(дограма и стъклопакети – 

Пролетно и есенно.  
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двустранно) и первази. 

5. Ръчно почистване на щори 
(двустранно). 

Пролетно и есенно.  

6 Ръчно почистване на радиатори и 
климатици 

Пролетно и есенно.  

 
-------
-- 

 
--------------------------------------- 

 
----------------------------
------ 

Общо 
по т. II: 
……….. 

III. Почистване на прилежащи 
терени 

 

Веднъж на 3 месеца Единич
на 
цена: 
............
.. 

 
-------
-- 

 
----------------------------------------

------ 

 
----------------------------
------ 

Общо 
по т. 
III: 
............
... 

IV. Почистване на сняг 
 

Два пъти седмично. Единич
на 
цена: 
............
. 

 
-------
-- 

 
----------------------------------------

----- 

 
----------------------------
----- 

Общо 
по т.IV: 
............ 

 Крайна (обща) цена, получена 
от сбора по т.I, II, III и IV без 
ДДС. 
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Приложение към ценова оферта на 
................................................................................ по втора обособена 

позиция 
 
 

I. Поддържащо (ежедневно) 
почистване 

Изисквания  Цена за 
един 
месец: 

1. Ръчно почистване на подове и 
твърди настилки (мозайка, мрамор, 

теракота, балатум, паркет). 

Влажно забърсване с 
препарат – два пъти 
седмично. 

 

5. Машинно почистване на подове с 
текстилни покрития /мокети, пътеки, 

килими/. 

Почистване с 
прахосмукачка – един път 
седмично. 

 

3. Ръчно почистване на мебели (бюра, 
шкафове, рафтове), врати, первази, 

ел.ключове и др. 

Влажно забърсване –
веднъж седмично. 

 

4. Почистване на текстилни тапицерии 
(мека мебел и столове). 

Почистване с 
прахосмукачка – веднъж 
седмично. 

 

5. Ръчно почистване на санитарно 
хигиенни възли /WC/ - измиване и 
дезинфекция на под, тоалетна 

чиния, писоар, мивка и санитарен 
фаянс. 

Влажно почистване с 
препарати, 
дезинфекциране и 
дезодориране – два пъти 
седмично. 

 

6. Текущо зареждане с тоалетна 
хартия, течен сапун и хартиени 
кърпи за ръце (предоставени от 

Възложителя). 

Два пъти седмично.  

7. WC дезодорант (предоставен от 
Възложителя). 

По един брой на тоалетна 
чиния на 15 дни. 

 

8. Ръчно почистване на стъкла във 
входни зони, портални врати, 

первази и др. 

Веднъж седмично.  

9. Изпразване на кошчета за хартия и 
боклук и санитарни кофи. 

Два пъти седмично.  

10. Ръчно почистване на РС и офис 
техника. 

Със специализирани 
антистатични препарати и 
подходящи кърпи 
(използвани само за 
целта) – два пъти 
седмично. 

 

   Общо 
по т.I: 
............
... 

II. Основно почистване Изисквания – два пъти 
в годината 

Единич
на 
цена: 

1. Машинно и ръчно (на места 
невъзможни за обработка със 
специализирана техника) 

почистване на подове и твърди 
настилки (мозайка, мрамор, 
теракота, балатум, паркет). 

Пролетно и есенно.  

2. Машинно изпиране на текстилни 
покрития /мокети, пътеки, килими/. 

Пролетно и есенно.  

3. Машинно изпиране на текстилни 
тапицерии (мека мебел и столове). 

Пролетно и есенно.  

4. Ръчно почистване на прозорци 
(дограма и стъклопакети – 

Пролетно и есенно.  
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двустранно) и первази. 

5. Ръчно почистване на щори 
(двустранно). 

Пролетно и есенно.  

6 Ръчно почистване на радиатори и 
климатици. 

Пролетно и есенно.  

 
-------
-- 

 
--------------------------------------- 

 
----------------------------
------ 

Общо 
по т. II: 
……….. 

 Крайна (обща) цена, получена 
от сбора на т.I, II без ДДС. 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



София 1000, ул. „6-ти септември”  № 21 
тел.: (02) 9329211;факс: (02) 9329299 

                               www.sme.government.bg;  е-mail: office@sme.government.bg 

Образец на ценово предложение по първа обособена позиция: 
 
ДО 
Г-ЖА МАРИЯНА ВЕЛКОВА 
ИЗПЪЛНИТЕЛЕН ДИРЕКТОР 
ИЗПЪЛНИТЕЛНА АГЕНЦИЯ ЗА НАСЪРЧАВАНЕ 
НА МАЛКИТЕ И СРЕДНИ ПРЕДПРИЯТИЯ 
ГР. СОФИЯ, УЛ. “6-ТИ СЕПТЕМВРИ” № 21 
 
 

ЦЕНОВО ПРЕДЛОЖЕНИЕ 
от 
 

……………….............................................................................. 
ЕИК.......................................,  
адрес на управление 
................................................................................................................... 
представлявано от ………………......................................, ЕГН 
..............................................  
 

УВАЖАЕМА ГОСПОЖО ВЕЛКОВА, 
 
 След запознаване с документацията за участие в поръчката и дадените в нея 
изисквания и указания, декларираме, в случай че нашето предложение бъде прието 
ще изпълним поръчката при следните финансови условия: 
            1.Предлагаме месечна цена по първа обособена позиция за 
комплексно почистване сградата, управлявана от ИАНМСП, в размер на 
.......... (словом) без ДДС и в размер на................. (словом) с ДДС. 

 

            2.Предлагаме цена за извършване на хамалски услуги в размер на 
.................. (словом) без ДДС и в размер на ............ (словом) с ДДС за 
човекочас. 

Декларираме, че цената обхваща всички дейности съгласно Техническата 
спецификация на Възложителя. 
Декларираме, че в цената са включени всички разходи по изпълнението на 
поръчката (транспорт, консумативи, възнаграждение на персонала и т.н). 
2. Приемаме, че единствено и само ние ще бъдем отговорни за евентуално допуснати 
грешки или пропуски в изчисленията на предложената от нас цена. 
3. Настоящото ценово предложение е със срок на валидност еднакъв със срока на 
валидност, посочен в Офертата ни от ............. 2011г. за участие в процедура за 
възлагане на малка обществена поръчка реда на чл.2 ал.1, т.1 от НВМОП. 
4. Настоящото ценово предложение е неразделна част от Офертата ни от ............. 
2010г. за участие в процедура за възлагане на малката обществена поръчка по реда 
на чл.2 ал.1, т.2 от НВМОП. 
 
 
 
 
 
Дата: …………… 2011г.     Подпис и печат: ........... 

 
                                                             (Трите имена и длъжност на лицето,         
 
                                                               представляващо участника) 
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                                                                                                                 Образец  
 
 
 

ПРОТОКОЛ ЗА ИЗВЪРШЕН ОГЛЕД 
 
 

Днес,........................2011г. в град............., между: 
 
 
1. ...................................................................................л.к. 
№............................, издадена 
от ..................... на ................г., служител в отдел ......................, Дирекция 
.......................... 
.................. на ИАНМСП, в качеството му на представител на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ 
 
и 
 
2. ..............................................................................................ЕГН................
..................... 
л.к. №.............................., издадена от .............................................. на 
........................г. 
 
като представител/и на 
........................................................................................................... 

(наименование на участника в процедурата) 
 
 
Въз основа на изрично пълномощно за извършване на оглед, издадено на 
........................ 
.................................................................... 2011г. от 
................................................................. 
...................................................................., в качеството му на 
................................................ 
.......................................................... . на участника. 
 
се състави и подписа настоящият протокол за следното: 
 
Представителят на участника в процедурата за възлагане на поръчка с 
предмет „Вътрешно почистване на сгради за нуждите на ИАНМСП” заявява, 
че: 
 
1. е извършил обстоен оглед на мястото на изпълнение на поръчката на  
адрес....................................................................................................................
......; 
2. е запознат с подлежащите на почистване площи в сградите, управлявани 
от ИАНМСП. 
 
 
За Участника:     За Възложителя: 
 
           /................................/                /............................./ 
 
 


